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 ( أهساف اًلائحح : 1اًِازج ) 

 دهسف هصٖ اًلائحح ئًى وطم ئحطاءاخ ُىثلح ًلآدٍ : 

 دؼاةم الأصٔاف اًِىضزج ًٌِذؼٌتاخ اًِحسزج . 

 وطم ُلاًٌط ادذٌاض اًِىضزًٕ 

 دلٌٌّ اًِىضزًٕ اًِلذِسًٕ .

  

 (  ٢اًِازج ) 

دؼطي أحواَ هصٖ اًلائحح كٌى هافح كٌٌِاخ اًشطاء واًذلاكساخ والأكِاي 

  .ذٍ دذؼٌتها حاحح اًلٍِ ةاًخِلٌحخ اًواًذسُا

 

 (  3اًِازج ) 

دلذترررط ئزاضج اًِشرررذطًاخ ةاًخِلٌرررح هرررٍ اًخهرررح اًىحٌرررسج اًِؼررر ىًح كرررٕ دٔ ٌرررص 

كٌٌِرررراخ اًشررررطاء ًذررررىفٌط ئحذٌاحرررراخ اًخِلٌررررح ُررررٕ أصررررىي ثاةذررررح وُؼررررذٌعُاخ 

ودررررسُاخ أدررررطي   ودلذتررررط ئزاضج اًِشررررذطًاخ ُؼرررر ىًح كررررٕ دذتررررم اًذٔ ٌررررص ئًررررى 

ٔاف اًِؼٌىةرررررح ئًرررررى اًخِلٌرررررح أو ئدِررررراَ الأكِررررراي اًِذلاكرررررس أْ دصرررررٍ الأصررررر

 كٌٌها ػتلاً ًٌشطوغ اًِذ م كٌٌها . 
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 ( 4اًِازج ) 

 اًىاحتاخ واًِؼ ىًٌاخ .  

دؼتٌم لائحح وكىاكس وػٌاػاخ اًشطاء واًذىضًس واًذأحٌط ًوافح أٓشؼح اًخِلٌح 

 وئزاضادها . 

 ادتاق ئحطاءاخ اًشطاء اًىاضزج ةسًٌٍ اًشطاء واًذلٌس ةها . 

ُذاةلرح كٌٌِراخ اًذىضًرس ةسكرح والاحذ راؾ ةؼخلاخ ُٔـِرح وُذاةلرح زكٌلرح ُرٕ 

درلاي اًحاػرث الأًٍ . اًِشراضهرح فرٍ اػرذلاَ اًرىاضز ُرٕ اًِرىاز واًٌرىاظَ ًٌذأهرس 

ضزج ةأُرط اًشرطاء اًِلرس ُرٕ كرترٍ ُرٕ ُؼاةلذهرا ًٌِىاص راخ واًوٌِراخ اًرىا

 اًلؼرّ اًِلٔرٍ 

 اًشطاء ةأفظٍ الأػلاض وأفظٍ الأوكاخ واًِ اوطح كٌى شًى . 

الاحذ راؾ ةللاكراخ ُِذراظج ُرم اًِىضزًرٕ والاحذ راؾ ًهرّ ةؼرخلاخ وافٌرح 

 وهافٌرح كرٕ دلاُلاخ اًخِلٌرح ُلهّ .

 . ُىضز لاػذذساُه كٔس ئكازج اًؼٌث زضاػح أػلاض اًذىضًس ةص ح ُؼذِطج ُٕ هٍ 

دؼرلٌرط اًرىاضز كٌرى أػراغ اًذوٌ رح اًحلٌلٌرح ًٌشرطاء ُرم دلسًرط ًٌِصاضًرف 

 دذٌٌرص اًرر ... (  –اًلاُرح ) ٓلرٍ 

 ُطاكتح اًشطاء اًِحٌٍ ةىاػؼح أًِسوةٌٕ وُحاػتذهّ 

 ئكساز وُذاةلح دؼؽ اًشطاء اًؼٔىًح . 

 

 (  5اًِازج )

اًخِلٌح اًِشرذطًاخ ػرخلا ةأػرِاء اًِىضزًرٕ ًلؤصٔراف اًذرٍ دحذاحهرا دلرس ئزاضج 

ًذٌِرعوْ ةاًلرسضج واًو اًرح واًؼرِلح اًؼٌترح   وًخرث كٌٌهرا دحسًرث واًصًٕ 

 هرصا اًؼرخرٍ ػرٔىًا .
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 (  6اًِازج ) 

لا ًخرىظ ةراي حراي ُرٕ الأحرىاي دخعئرح اًِشرذطًاخ أو الأكِراي أو اًذسُراخ ةرغرطض 

 دغٌٌرط ػطًلرح اًشرطاء أو اًذلاكرس لأزاء الأكِراي أو اًذسُراخ . 

 

 ( 7اًِازج ) 

ًرورىْ شرطاء اًِؼذٌعُاخ ةلصرس اًىفراء ةِذؼٌتراخ اًخِلٌرح وةِرطاكراج حرسوز  

لاكذِرازاخ اًِذصصرح ًصًرى ةاًِىاظٓرح اًذذؼٌؼٌرح . اًذذعًرٕ أًِاػرتح وا

وًورىْ اًشرطاء فرٍ حرسوز اكذِرازاخ اًِىاظٓرح ةِلطفرح ُرسضاء الأكؼراَ ةاًخِلٌرح 

 اًِذذٌ رح وكٌرى أْ دذىًرى ئزاضج اًِشرذطًاخ احرطاءاخ اًشرطاء واًذلاكرس .

 ( 8اًِازج )  

ًشرطاء الإًِراَ ةأحرواَ هرصٖ اًلائحرح ولا ًذلٌرٕ كٌرى حٌِرم اًلاٌٌُرٕ فرٍ ُخراي ا 

 ًِورٕ أْ ًورىْ كرسَ الإًِراَ ةهرا ُترطاض ُلترىلا ًِذاً ذها . 
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 (  9اًِازج )

ًطاكرى فرٍ دأٌُرٕ ُشرذطًاخ اًخِلٌرح ودٔ ٌرص ُرا دحذاحره ُرٕ ُرشرطوكاخ وأكِراي 

 اًلىاكرس الأػاػرٌح اًذاًٌرح :

ًخٌِرم الأفرطاز واًِإػؼراخ اًطاغتٌرٕ فرٍ اًذلاُرٍ ُلهرا ُرِرٕ دذىافرط فٌهرّ  

اًشرطوغ اًذرٍ دإهٌهرّ ًهرصا اًذلاُرٍ فرطص ُذؼراوًح وًلاٌُرىْ كٌرى كرسَ 

 اًِؼراواج .

دىفٌرط ُلٌىُراخ هاٌُرح وُىحرسج كرٕ اًلِرٍ اًِؼٌرىب ًٌِذٔافؼٌٕ ةِرا  

 ًِؤهرّ ُرٕ اًحصرىي

 صٖ اًِلٌىُراخ فرٍ وكرر واحرس وًحرسز ٌُلراز واحرس ًذلسًرّ اًلرطوض كٌرى هر 

دذلاُرٍ اًخِلٌرح فرٍ ػرتٌٍ دأٌُرٕ ُشرذطًادها ودٔ ٌرص ُرشرطوكادها وُرا دحذاحره 

ُرٕ أكِراي ُرم الأفرطاز واًِإػؼراخ اًِطدرص ًهرّ ةِِاضػرح اًلِرٍ اًرصي دلرم 

 ظُرح . فرٍ ٓؼاكره الأكِراي أو اًِشرذطًاخ اًلا

 ًخث أْ ًذّ اًشطاء أو دإٌُٔ الأكِاي ةأػلاض كازًح لا دعًس كٕ الأػلاض اًؼائسج .

لا ًخىظ كتىي اًلطوض واًذلاكس ةِىحتها ئلا ػتلا ًٌشطوغ واًِىاص اخ  

 اًِىطىكٌح . 

كٌرى اًخِلٌرح اْ د ؼرح اًِخراي فرٍ دلاٌُهرا لأهترط كرسز ُِورٕ ُرٕ اًِإهٌٌرٕ 

أًشراغ اًرصي ًخرطي اًذلاُرٍ فٌره ةحٌرث لا ًلذصرط دلاٌُهرا ُرم اًلاٌٌُرٕ فرٍ 

 أشرذاص أو ُإػؼراخ ُلٌٔرح .
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 ( دؼح اًشطاء 11اًِازج ) 

ًلرس ُرسًرط ئزاضج اًِشذطًاخ وةاًذٔؼٌم ُرم الإزاضاخ اًِذذٌ رح ةاًخِلٌرح دؼرح  

اًشرطاء اًؼرٔىًح ًٌخِلٌرح وًرذرّ اًرترسء فرٍ ئكسازهرا كرترٍ آذهراء اًؼرٔح اًِاًٌرح 

ًٌذرّ اًلِرٍ ةِىحتهرا فرٍ اًؼرٔح اًلاحلرح   ودهرسف ئًرى كرسَ دخٌِرس أُرىاي 

رى اًذذؼٌرؽ ًلٌٌِرح اًشرطاء وًٌحصرىي كٌرى أفظرٍ وأصرىي اًخِلٌرح وهصً

 اًلرطوض وأفظرٍ الأػرلاض .

 

 ( 11اًِازج ) 

 ًذّ اًشطاء ةاحسي اًؼطق الآدٌح :  

 الأُط اًِتاشط

 اًِِاضػح  

 أًِاكصح اًِحسوزج 

 أًِاكصح اًلاُح
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 ( 1٢اًِازج ) 

 :اًشطاء ةالأُط اًِتاشط 

لأُرط اًِتاشرط ادِراَ كٌٌِرح اًشرطاء ةالادصاي اًِتاشرط اًِلصرىز ةاًشرطاء ةا 

ةاًرِرىضز واًذ راوض واًذلاكرس ُلره ةرسوْ حاحرح ئًرى ئحرطاء ادصرالاخ ُرم غرٌرطٖ ُرٕ 

 اًِىضزًرٕ ودذترم هرصٖ اًؼطًلرح فرٍ اًحرالاخ الآدٌح :

 أًف ضًاي  11حس اًشطاء اًِتاشط اًِلطض زوْ كطوض حذى ُتٌغ  

 وحىز الأصٔاف اًِطاز شطاؤها ًسي حهح واحسج ُحذوطج ًها 

 كٔسُا دوىْ الأصٔاف اًِؼٌىةح ُٕ ُصسض حوىٍُ ووحٌس . 

كٔسُا دوىْ كٌِح اًِشذطًاخ ةؼٌؼح لا دذحٍِ أًِاكصح اًِحسوزج أو 

 اًِِاضػح . 

 الأصٔاف واًِهِاخ اًِؼذحسثح ًذخطةذها وادذتاضها . 

اًحاحرح اًٌِحرح كٌرٍ أْ ًلذصرط اًشرطاء كٌرى أكرٍ شرطاء الأصٔراف اًذرٍ د ططهرا 

 كرسض دذؼٌتره اًحاحرح حرذرى دؼذىفٍ ئحرطاءاخ اًشرطاء ةاًؼرطق الأدرطي
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 ( اًشطاء ةاًِِاضػح . 13اًِازج ) 

اًِلصرىز ةاًشرطاء ةاًِِاضػرح ادِراَ كٌٌِرح اًشرطاء ةلرس اًذ راوض ُرم ُخِىكرح  

ُرٕ اًِىضزًرٕ ودرذترم هرصٖ اًؼطًلرح فرٍ اًرحرالاخ الآدٌرح : الأصٔراف أو الأكِراي 

اًرذرٍ دذٌِرع ةٔاحٌرح فٌٔرح لا ًؼذؼٌم دىفٌطهرا ئلا ادصائٌرىْ وفٌٌٔرىْ ُلٌٔرىْ . 

رترم ػطحهرا فرٍ ُٔاكصرح كاُرح وًرورٕ حٌِرم الأػلاض اًِلسُرح الأصٔراف اًرذرٍ ػ

وحرسخ غٌرط ُلتىًح   ولا ًؼرِح اًىكرر ةؼطحهرا فرٍ ُٔاكصرح كاُرح أدرطي . 

الأصٔاف اًذٍ دلذظٍ ػتٌلذها أْ ًوىْ شطاؤها ُٕ أُاهٕ آذاحها . الأصٔاف 

واًٌف ئحطاء واًِلاولاخ واًذسُاخ اًذٍ لا دذٔاػث كٌِذها اًذلسًطًح ُم د

 أًِاكصح .

 

 

الأصٔررررراف اًذرررررٍ ًرررررطي اًِسًرررررط اًلررررراَ ًٌشرررررطهح اْ ُصٌحرررررح اًشرررررطهح دلظرررررٍ 

ةلرررررسَ ػطحهرررررا فرررررٍ ُٔاكصرررررح كاُرررررح وفرررررٍ حاًرررررح دىافرررررط أي ُرررررٕ اًحرررررالاخ 

اًؼررررراةلح دشرررررروٍ ًخٔررررررح ًٌلٌرررررراَ ةاًِِاضػررررررح ةلررررررطاض ُررررررٕ اًِسًررررررط اًلرررررراَ   

ٔاػررررررث وًطاكررررررى فررررررٍ دشرررررروٌٍ هررررررصٖ اًٌخٔررررررح اْ دظررررررّ اًلٔاصررررررط اًذررررررٍ دذ

وؿائ هرررررّ ودتطدهرررررّ ُرررررم ػتٌلرررررح الأصٔررررراف اًِشرررررذطاٖ وأهٌِذهرررررا   ودلرررررس 

اًٌخٔرررررح ُحظرررررطا ًىطرررررح أػرررررِاء اًِىضزًرررررٕ اًِشررررذطهٌٕ ةاًِِاضػرررررح واػرررررؽ 

اًِ اطٌرررررررح ةٌٔهرررررررّ ثرررررررّ ُرررررررا دىصرررررررى ةررررررره   وًخرررررررث أْ ًسكرررررررّ اًِحظرررررررط 

هررررررح ةاًِؼرررررذٔساخ اًساًررررررح كٌررررررى ُررررررا حرررررراء ةرررررره   ًذوررررررىْ درحررررررر دصررررررطف ح

اًِطاحلررررررررح . وًلاحررررررررف اْ اًذىصٌررررررررح ةالأدذٌرررررررراض لا دلررررررررس ٓهائٌررررررررح ئلا ةلررررررررس 

 اكذِازهرا ُرٕ اًِسًرط اًرلراَ اًذ ٌرصي ًٌخِلٌرح
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 ( اًشطاء ةأًِاكصح اًِحسوزج :  14اًِازج )  

فٌهرا  أًِاكصرح اًِحرسوزج هرٍ ئحرسي صرىض أًِاكصرح اًذرٍ ًلذصرط الإشرذطان

كٌرى كرسز ُحرسوز ُرٕ اًِىضزًرٕ ) هاًِلٌسًرٕ ةؼرخٍ اًِىضزًرٕ أو ةلظهرّ ( 

كٌرى اْ ًطاكرى فرٍ هرصا الادذٌراض اًو اًرح اًِاًٌرح واًؼرِلح اًحؼرٔح . ودؼرطي 

كٌرى هرصا أًرىق ُرٕ أًِاكصرح حٌِرم اًلىاكرس والإحرطاءاخ أًِـِرح ًٌِٔاكصرح 

غ الإكرلاْ فرٍ اًصحرف   حٌرث ًذرّ زكرىج اًِىضزًرٕ اًلاُرح فٌِرا كرسا شرط

 ًلئشرذطان فرٍ أًِاكصرح اًِحرسوزج وًؼرٌّ ةاًٌرس

 ( اًشطاء ةأًِاكصح اًلاُح : 15اًِازج ) 

ُخِىكرح الإحرطاءاخ اًذرٍ » أًِاكصرح اًلاُرح هؼطًلرح ُرٕ ػرطق اًشرطاء هرٍ  

ضزًرٕ اًِحذٌٌِرٕ ًرورٍ ًشرذطهىا فرٍ دهرسف ئًرى دىحٌره اًسكرىج ئًرى كراُرح اًِى

اًص لرح ُىطرىق أًِاكصرح وشًرى ًذىفٌرط كٔصرط اًذٔافرؽ فٌِرا ةٌٔهرّ   ةلصرس 

اًىصرىي ئًرى أفظرٍ اًشرطوغ والأػلاض ودذِثٍ الإحطاءاخ اًذٍ ًخث ادتاكها فٍ 

ٌح حاًح اًشطاء ةأًِاكصح اًلاُح فٌِا ًٌٍ : ًشوٍ اًِسًط اًلاَ اًذٔ ٌصي ًٌخِل

اًٌخاْ الآدٌح : ًخٔح ئكساز شطوغ أًِاكصح وشطوغ ػطحها.ًخٔح فذح اًِـاضًف 

  ود طًغ اًلطوض .ًخٔح اًتر فٍ اًلؼاءاخ اًِلسُح .

 ( اًِهاَ اًذ صٌٌٌح ًلٌٌِح اًشطاء 16اًِازج )  

 ًلىَ أدصائٍ اًِشذطًاخ ةرذإٌُٔ احذٌاحاخ اًخِلٌح ُٕ اًِشذطًاخ وفم ُا ًٌٍ :  

 اًشطاء اػذلتاي ػٌث 

 اػذلاَ ػٌث اًشطاء وفم أًِىشخ اًِذصص ًصًى

 اًذأهس ُٕ اػذٌ اء اًؼٌث و دىكٌم ضئٌؽ اًلؼّ اًِؼذ ٌس 

 اًذأهس ُٕ ئفازج الإزاضج اًِاًٌح  

 اًذأهس ُٕ ئفازج الإزاضج اًِاًٌح

 اكذِاز اًؼٌث ُٕ الإزاضج 
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 (  17اًِازج ) 

 زوضج الاكذِاز اًِؼذٔسي . 

 اػذلاَ أُط اًشطاء ُٕ ئزاضج اًِشذطًاخ 

 اكذِاز ػٌث فذح الاكذِاز 

اًذأهرس ُرٕ كٌِرح الاكذِراز واًِصرسض وُتٌغره وػرلاُح احرطاءاخ اًشرطاء كترٍ اضحاكره ًٌِسًرط 

 اًِاًرٍ 

 اكذِاز اًؼٌث 

اخ وٓؼذح ئضػراي أصرٍ اًؼرٌرث ًٌتٔرى ودطػرٍ أًؼذح الأوًرى ُرم اًِطفلراخ ئًى كؼرّ اًحؼراة

 ئًى كؼرّ اًِشرذطًاخ 

 اػذلاَ ئشلاض ُٕ اًتٔى ة ذح الاكذِاز 

 الإػرلاق كٌرى الإشرلاض وًذأهرس ُرٕ صحرح اًِتٌرغ واػرّ اًِصرسض ًؼاةرم اًتٌآراخ ُرم ٓؼذح 

 ػٌرث فرذرح الاكذِراز وًحٌٌره ًٌِحاػرث اًِذذرص 

ضػراي ٓؼذح ُرٕ الاكذِراز ئًرى كؼرّ كٌرس اًِلٌىُراخ فرٍ ػرخٍ الاكذِراز واحاًذره ًٌح رف وئ

 اًِشرذرطواخ ًٌِذاةلرح 

 زفم ُتٌغ اًذإٌُٔ واًلِىًح واي ُصاضًف ةٔوٌح أدطي 

 ػساز ُا دتلى ُٕ الاكذِاز ةلس اػذلاَ اًِؼذٔساخ ُٕ اًتٔى 

 دؼٌٌّ اًِؼذٔساخ ئًى اًِذٌص اًخِطهٍ لإٓهاء ئحطاءاخ اًذذٌٌص 

 ذٌعُاخ .. اًر ... ( ُؼ -اػذلاَ اًِىاز اًِشذطاٖ ) ُىاز 

 ئكساز ػٔس اػذلاَ ةاًِشذطًاخ ةلس اً حص 

 ػساز كٌِح اًذذٌٌص واًخِاضن ) ئْ وحسخ ( 

 دؼلٌط اًِشذطواخ 

اًذأهرس ُرٕ ػرلاُح ئحرطاءاخ اػذلاَ اًِشذطًاخ وئحرطاءاخ اًذؼلٌط واًذأهرس ُرٕ اًترسء فرٍ 

 ئحرطاءاخ اًذلىًرع فرٍ حاًرح أًلرص أو اًذٌرف 

 كذِاز اًِؼذٔسيك ٍ الإ

 

 

 

 4/1/2222( تاريخ  2تم اعتمادها في اجتماع مجلس الإدارة الاول في دورته )
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 نماذج طلبات الشراء
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 ػلازج /ُسًط اًشإوْ اًِاًٌح و الإزاضًح 

 اًؼلاَ كٌٌوّ وضحِح الله وةطهاده 

 ٓاٍُ ُٕ اًذوطَ ةاًِىافلح كٌى دإٌُ الاحذٌاحاخ اًِىطحح أزٓاٖ وشًى ًحاحح اًلٍِ ئًٌها 

 

 الاحذٌاج َ

ج
س
ح
ى

اً
 

ح
ٌِ

و
اً

 

 ُلاحـاخ اًغطض

1      

٢      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

 دلتٌىا وافط اًذحٌح والاحذطاَ    

 

 

 

 ُلسَ اًؼٌث

 الاػّ :..............................................                      

 اًذىكٌم:.............................................

 

 

 

 

 

 الاعتماد

........................................................ 
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 أُط شطاء

 ةٌآاخ فادىضج 

 الاػّ :

 اًلٔىاْ :

 

 

 

 أُط اًشطاء 

 ضكّ اًؼٌث :

 داضًر اًؼٌث:

 ضكّ الإصساض :

 اًِؼذٔساخ اًِذلٌلح ةأُط اًشطاء هصا هصا اًطكّ ػٌـهط فٍ هافح

 ةٌآاخ اًتائم

 الاػّ:

 اًلٔىاْ:

 

 

 ةٌآاخ اًشحٕ 

 اًشحٕ ةاػّ :

 اًلٔىاْ:

 

 اُط اًشطاء ةاػّ:

 هادف ضكّ :

 اًتطًس الإًوذطوٍٓ:

 الاحِاًٍ اًظطًتح ػلط اًىحسج اًتٔس اًطكّ اًِؼٌؼٍ اًوٌِح َ

1       

٢       

3       

 الإحِاًٍ اًوٌٍ : احِاًٍ اًظطًتح الإحِاًٍ :

 دىكٌم اًِىؿف اًِؼ ىي شطوغ ئطافٌح:

 


